
Аннотация  

к программе повышения квалификации 

«Электронная документация как средство систематизации  

педагогического опыта» 

 

1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ 

1.1. Описание актуальности программы. 

Изменения, происходящие в жизни нашего общества, выражаются в 

демократизации различных ее сфер, повышении активности и личной ответственности 

каждого члена общества, объективно порождают общественную потребность в 

модернизации образования. Новые подходы к модернизации образования исходят из 

гуманистической парадигмы в организации образовательного процесса, предполагающего 

обеспечение возможности выбора и самоопределения каждого его участника, субъект-

субъектных взаимоотношений педагога и обучающихся. Очевидно, такое образование 

может осуществить только высококвалифицированный, творчески работающий, 

социально активный педагог, ориентированный на гуманистические ценности. Переход 

дошкольных учреждений в режим инновационного развития, прогресс педагогических и 

информационных технологий и другие нововведения значительно повысили требования к 

профессиональной компетентности педагога, уровень которой отражает соответствующая 

квалификационная категория, присвоенная в процессе процедуры аттестации. Одной из 

форм аттестации педагогов является электронное портфолио.  

Электронное портфолио педагога помогает проанализировать и представить в ходе 

аттестации и в рамках профессиональных конкурсов значимые профессиональные 

результаты, достигнутые педагогом в разнообразных видах воспитательной, творческой, 

самообразовательной деятельности, обеспечить мониторинг профессионального роста. 

1.2. Цель реализации программы - программа содействует обеспечению подготовки 

педагогических кадров к решению новых профессиональных задач, связанных с 

оформлением электронной документации педагога как средства систематизации 

педагогического опыта. 

1.4. Категория слушателей – заместители заведующего дошкольным образовательным 

учреждением, педагогические работники дошкольных образовательных учреждений. 

1.5. Форма обучения -  очно-заочная 

1.6. Срок обучения – 24 часа 

  



Учебно-тематический план 
программы повышения квалификации 

«Электронная документация как средство систематизации  

педагогического опыта» 

 

№ 

п/п 

Наименование разделов и тем Всего 

часов 

В том числе Формы контроля 

лекции практич. 

и лабораторные 

занятия 

аудит. внеаудит 

СРС 

1 Вариативные формы и 

содержание электронного 

портфолио 

7 5 1 1 - 

1.1 Профессиональное портфолио 1 1 - - - 

1.2 Аналитическая справка о 

результатах профессиональной 

деятельности 

2 1 1 - Анализ 

выполнения 

практических 

заданий 

1.3 Способы представления 

аналитических данных 

1 1 - - - 

1.4 Требования к составлению 

портфолио 

4 2 - 1 - 

2 Технология создания 

электронного портфолио 

14 2 10 2 - 

2.1 Операции в программах MS 

Word при составлении 

электронной документации 

7 1 5 1 Практическое 

выполнение 

отдельных заданий 

2.2 Операции в программах MS 

Excel и MS PowerPoint при 

составлении электронной 

документации 

7 1 5 1 Практическое 

выполнение 

отдельных заданий 

Итоговая аттестация 3 - - - Экспертная оценка 

Представление 

фрагмента 

электронного 

портфолио 

(аналитическая 

справка) 

Итого 24 7 11 3  
 


